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Einleitung  
Wollen Sie die gesamte Stundenbuchung mit nur ein paar Klicks erledigt haben?  

 

Wie? Mit dem Zusatzmodul „P.A.P.A. - WebZeit“!  

Ob am PC, Tablet oder Handy - mit „P.A.P.A. – WebZeit“ haben Sie eine webbasierte Online-

Zeiterfassung. Damit erfasst jeder Mitarbeiter seine Arbeitszeiten jederzeit und überall selbst. 

Das einzige, was man dazu braucht, ist ein Browser und eine Verbindung in das World Wide 

Web. Und am Ende des Tages prüft und schließt jeder Mitarbeiter seine Stunden ab und Sie 

lesen alle Stunden mit nur wenigen Klicks ein. 

Funktionsweise 
Und wie funktioniert das? 
 

 
 

1. Übertragung der laufenden Projekte und Aufträge ins Internet. 

2. Auf der Baustelle buchen die Mitarbeiter ihre Arbeitszeiten per Handy oder Tablet. 

3. Kein Internet? Oder kein Internet pro Handy? WLAN über Baustellenfahrzeug! 

4. Oder die Mitarbeiter buchen nach der Rückfahrt die Stunden über das Haus-WLAN. 

5. Synchronisation der Buchungen, die Zeiten aus dem WEB werden zurückgelesen. 
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Administration P.A.P.A. - WebZeit 
 

Vor dem Buchen mit dem Personal 

werden in einem eigenen 

Administrationsbereich notwendige 

Einstellungen vorgenommen. Darin 

kann unter anderem in den 

Stammdaten eingestellt werden, 

wie viele Tage rückwirkend 

gebucht und abgeschlossen 

werden können, oder ob eine 

Tätigkeit ausgewählt werden muss 

oder nicht. 

 

 

Jeder Mitarbeiter wird im Administrationsbereich separat angelegt und mit allen wichtigen 

Einstellungen und Berechtigungen verwaltet, wie beispielsweise den Anmeldedaten für die 

WebZeit. Über die Eingabe der gleichen Personalnummer wie im P.A.P.A. Hauptprogramm wird 

dann die Verknüpfung für die korrekte Synchronisation der Buchungszeiten hergestellt. Des 

Weiteren können im Administrationsbereich Projekte und Aufträge aktiviert, deaktiviert und 

gelöscht werden. Auch bestehende Protokolleinträge können entfernt werden. 
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Aufträge und Stunden synchronisieren 
 

Mit dem Synchronisationsmodul „P.A.P.A. - WebZeit“ werden im ersten Schritt die gewünschten 

Aufträge der laufenden Projekte per Auswahl in das Internet übertragen.  

 

 

 

Dazu rufen Sie über den oberen Menüpunkt „P.A.P.A. – WebZeit“ im 

Hauptprogramm das Dialogfenster auf. Wählen Sie im Register  

„Zeitabgleich“ die entsprechenden Aufträge aus auf denen die  

Mitarbeiter ihre Stunden buchen sollen und klicken dann auf „Weiter“.  

Die gewählten Aufträge werden in das Internet übertragen. 

 

 

 

Wenn ein Auftrag bereits hochgeladen wurde (grüne Markierung) ist es nicht notwendig den 

Vorgang nochmals durchzuführen, außer der Auftrag wurde hinsichtlich des Inhaltes geändert 

(grüne und weiße Markierung). In diesem Fall muss der Auftrag nochmal übertragen werden 

damit die Mitarbeiter bei der Buchung die aktuellen Arbeitsgruppen bzw. Positionen im Auftrag 

zur Verfügung haben. 

 

 

In einem zweiten Schritt werden die gewünschten Aufträge im entsprechenden Monat markiert 

und mit „Weiter“ erfolgt dann die Synchronisation bzw. Übertragung der Buchungszeiten aller 

abgeschlossenen Tage mit dem P.A.P.A. Hauptprogramm. Im Resultat sind die Stunden in der 

Monatsübersicht des Personals und in der Nachkalkulation des Auftrages ersichtlich. 

 

Im dritten und letzten Schritt werden in einer Liste alle Übertragungen zur Übersicht nochmal 

dargestellt und der Vorgang ist damit abgeschlossen. 
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Auf der Baustelle 
 

Auf der Baustelle meldet sich der 

Mitarbeiter zuerst an und wählt dann 

das Projekt und anschließend den 

Auftrag aus. Jetzt trägt er seine 

Startzeit ein und klickt auf „Buchen“. 

Ist er mit der Arbeit fertig, trägt er die 

Endzeit oder die Dauer ein und klickt 

nochmals auf „Buchen“. Es ist sogar 

möglich mehrere Tage zu buchen. Wie 

viele es sind, können Sie einstellen. 

Zusätzlich stehen Pausen und der 

Nachtragslohn in jedem Auftrag zur 

Verfügung. 

 

 

 

 

 

Am Ende des Arbeitstages muss der Mitarbeiter über die Mitarbeiterübersicht seine gebuchten 

Stunden nochmals überprüfen. Ist der Tag noch nicht abgeschlossen, gibt es jederzeit die 

Möglichkeit jede Stundenbuchung zu bearbeiten oder zu löschen. Sind die Zeiten korrekt 

gebucht worden, so schließt er den Tag ab. Außerdem können die Tageszeiten eines Monats 

über die Monatsübersicht angeschaut werden. 
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Mitarbeiterübersicht und Protokollierung 
 

Im Register „Mitarbeiterübersicht“ sehen Sie alle Mitarbeiter aus dem Personal deren 

Zeiterfassungstyp auf „P.A.P.A. WebZeit“ eingestellt ist. Anhand der Farbe erkennen Sie wer 

heute noch nichts gebucht hat oder ob der Tag schon abgeschlossen ist. Zudem wird die 

Tagesstartzeit und die zuletzt gebuchte Arbeitsgruppe mit der Start- und Endzeit und der 

Tätigkeit angezeigt. 

 

 

Mit der Protokollierung können Sie nachvollziehen welcher Mitarbeiter welche Stunden wann 

gebucht, verändert oder gelöscht hat. Um die Übersichtlichkeit zu verbessern sind die Stunden 

Mitarbeiterweise gruppiert und die Stunden farblich hervorgehoben, die entweder zu früh oder 

zu spät gebucht wurden.  
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Modul Zeiterfassung (optional) 
Dieses Modul ist die ideale Ergänzung zur „P.A.P.A. - WebZeit“. Die gebuchten Stunden 

Arbeitsbeginn, Pausen und Arbeitsende werden in einer Monatsübersicht dargestellt. Über  

die in den Stammdaten definierten Arbeitstage errechnet die Software die monatliche SOLL 

Arbeitszeit. 

   

Über den Vergleich von SOLL und IST ermittelt die Software für jeden Mitarbeiter ein Zeitkonto. 

Das heißt: Sie sehen pro Mitarbeiter mit welchem „+“ oder „-“ an Arbeitsstunden er in den 

nächsten Monat geht. 

 

Sie erhalten pro Monat: 

 

 Monat Soll 

 gebucht / Zeitkonto bis heute 

 Übertrag aus Vormonat  

 Stunden gesamt 

 Soll bis heute 

 Zeitkonto +/- 

 

Ein komfortables Drucken der Zeiterfassung ist selbstverständlich möglich. Auch ein 

Gesamtdruck über alle Personen ist möglich falls der angemeldete Benutzer auch 

Personalberechtigung besitzt. 
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Zusammenfassung  
Mit der „P.A.P.A. – WebZeit“ sparen Sie sich eine Menge an Papier und Arbeitszeit… und somit 

Geld. Mit nur wenigen Klicks haben Sie Ihre Kalkulation im Personalwesen im Griff und die 

Einarbeitung ist einfach und schnell. Zusätzlich haben Sie über die Mitarbeiterübersicht und der 

Protokollierung eine gute Übersicht über die Stundenbuchung und können eventuelle Fehler 

schneller entdecken und nachvollziehen. 

 

Haben wir Ihr Interesse an unserem Zusatzmodul „P.A.P.A. – WebZeit“ geweckt? 

 

 

Dann setzen Sie sich mit uns in Verbindung. Wir freuen uns auf Sie. 
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